
任期付常勤職員の公募 
部局名  微生物病研究所      

職 種 特任事務職員 

募 集 人 数 １名 

勤 務 場 所 微生物病研究所（吹田キャンパス） 

業 務 内 容 微生物病研究所庶務係における庶務、人事、国際交流業務 

応 募 条 件 
・Word、Excel、PowerPointが十分に使いこなせること 

・英語による事務文書の作成、電話応対等ができること 

・積極性、協調性をもって仕事ができること 

雇 用 期 間 
平成３０年４月１日～平成３１年３月３１日 
（雇用期間満了後、更新することがある。ただし、更新する場合であっても、

最長平成３５年３月３１日まで） 

勤 務 形 態 週５日（月曜日～金曜日、祝日除く）、１日８時間勤務 

勤 務 時 間 ８時３０分～１７時１５分 
（休憩時間：１２時１５分～１３時００分） 

給 与 年俸制 ３，４９４，７００円～ 
「大阪大学任期付年俸制教職員（特任等教職員）給与規程」による 

手 当 超過勤務手当、休日手当 
（通勤手当、賞与、退職手当、住居手当、扶養手当は支給しない） 

社会保険等 文部科学省共済組合、雇用保険、労働者災害補償保険に加入 

応 募 方 法 

本学ＨＰ掲載の様式による履歴書もしくは市販の履歴書を同封の上、封筒に「庶

務係・特任事務職員応募」と朱書きし、下記の宛先に郵送してください。書類

選考のうえ、書類選考通過者には追って連絡します。 

【応募書類提出先】 

○宛先 〒565-0871 吹田市山田丘３－１ 
大阪大学微生物病研究所人事委員会（庶務係）  06-6879-8264 

応 募 期 限 平成３０年１月２６日（金）１７:００必着 

選 考 方 法 
第一次選考：書類選考 
第二次選考：面接試験（２月上旬を予定） 
 ※第二次選考の日時等については、書類選考通過者に直接お知らせします。 

そ の 他 

応募書類は返却できませんので、あらかじめご了承ください。 
また、上記のほか、労働条件等の詳細については、「大阪大学任期付教職員就業

規則」等をご参照ください。（以下URL） 
http://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/kitei_shugyou.html 
なお、ここに示した事項については、場合によっては変更となる可能性があり

ます。面接時等に再度ご確認ください。 
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